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INTISARI

Perkembangan ilmu Ilmu Teknologi Informasi saat ini sangat cepat, sehingga dapat
dimanfaatkan untuk efisiansi dalam pengolahan suatu arsip dengan memanfaatkan arsip dalam
bentuk arsip digital. Penelitian ini selain merancang Sistem Informasi Kearsipan Data Digital pada
Program Studi juga diharapkan dapat di terapkan secara nyata hasilnya.

Skema pengembangan suatu aplikasi yang digunakan untuk rancangan sistem kearsipan
digital, menggunakan metode Rapid Application Development (RAD). Pembuatan prototype yang
dibangun dengan Computer Aided Software Engineering (CASE) yang berfungsi memasukkan
persyaratan, mengkonversi mereka ke model data, mengubah model data ke database, dan
menghasilkan kode semua dalam satu perangkat, akan tetapi dalam hal ini masih dalam tahap
rancangan dan prototipe, walaupun pada dasarnya dapat di implementasikan.

Dari penelitian yang sudah dilakukan telah dihasilkan Sistem Pengarsipan Digital yang
berupa software Aplikasi secara multi user yang dapat digunakan untuk membangun kearsipan
digital di program studi dan dapat di Implementasikan.

Kata Kunci: Prototype Arsip Digital, database,Impelementasi Web base

ABSTRACT

The development of Information Technology Science is currently very fast, so it can be used
for efficiency in processing an archive by utilizing archives in the form of digital archives. In
addition to designing a Digital Data Archive Information System in the Study Program, this research
is also expected to be able to implement real results.

Schematic of developing an application that is used to design a digital archive system, using
the Rapid Application Development (RAD) method. Prototyping built with Computer Aided Software
Engineering (CASE) which enters requirements, enters their data into the model, converts the data
model to a database, and generates code all in one device, but in this case it is still in the design
and prototype stages, although basically can be implemented.

From the research that has been done, a Digital Archiving System has been produced in the
form of multi-user application software that can be used to build digital archives in study programs
and can be implemented.

Keywords: Digital Archive Prototype, database, Web base implementation

I. PENDAHULUAN diambil kembali dengan mudah, maka akan
Perkembangan ilmu  Ilmu Teknologi sangat membantu pengambilan keputusan

Informasi saat ini sangat cepat, sehingga dapat manajemen, menjunjang efisiensi penggunaan

dimanfaatkan  untuk  efisiansi  dalam sumber daya dan sebagai rujukan historis

pengolahan suatu arsip dengan memanfaatkan kinerja dari suatu organisasi termasuk Program

arsip dalam bentuk arsip digital. Penelitian ini Studi.

selain merancang Sistem Informasi Kearsipan Pengelolaan arsip digital senantiasa mengikuti

Data Digital pada Program Studi juga dinamika perkembangan teknologi informasi
diharapkan dapat di terapkan secara nyata yang terjadi pada era nya, pada saat ini telah

hasilnya. ada dan berkembang aplikasi open source yang
Arsip digital ini berfungsi sebagai media dapat digunakan untuk sistem informasi digital.
penyimanan dan dapat ditampilkan kembali Walaupun sudah banyak arsip digital namun

bila sewaktu-waktu diperlukan data dapat untuk arsip berupa dokumen hardcopy (kertas)
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masih di perlukan juga, hanya saja dengan
memanfaatkan arsip digital ini memberi
kemudahan dalam pengelolaan arsip.

STUDI PUSTAKA

Penelitian yang dilakukan sebelumnya oleh
Sahal, dkk. (2019) meneliti dengan judul
“Rancangan Dan Implementasi  Sistem
Pengarsipan Digital Berbasis Web Sebagai
Data Pendukung dalam Akreditasi Program
Studi” dengan studi kasus di fakultas sains dan
teknologi  Universitas Respati Yogyakarta
menyatakan bahwa arsip digital memang
sangat diperlukan untuk  memudahkan
pengarsipan, penelitian ini menekankan untuk
data akreditasi program studi guna mendukung
akreditasi, sedangkan  penelitian  yang
dilakukan saat ini adalah arsip digital yang
meliputi arsip surat masuk, surat keluar dan
data digital dari dosen yang ada pada program

studi.[1]
Penelitian yang dilakukan oleh Nyfantoro,
dkk. (2019) meneliti dengan  judul

“Perkembangan Pengelolaan Arsip Elektronik
di Indonesia: TinjauanPustaka Sistematis
menyatakan bahwa Pengelolaan arsip institusi
di Indonesia sudah selayaknya mengikuti
perkembangan zaman dengan menerapkan
pengelolaan secara elektronik.[2]

Penelitian yang dilakukan oleh Soleh, dkk.
(2018) meneliti dengan judul “Pengelolaan
Arsip Berbasis Digital Dengan Menggunakan
Tanda Tangan Elektronik Dan Implementasi
Aplikasi  Arsip  Menggunakan  Arteri”
menyatakan bahwa salah satu aplikasi yang
berbasis open source adalah Arteri. Arteri
merupakan aplikasi kearsipan berbasis web
yang di bangun dengan tujuan agar dapat
mengintegrasikan arsip-arsip secara
elektronik[3]

Selain itu penelitian yang dilakukan oleh
Latif, dkk. (2015) penelitian dengan judul
“Perancangan Sistem Informasi Manajemen
Arsip Elektronik (E-Arsip) Berbasis Microsoft
Access Pada PT. Hi-Test” menyatakan bahwa
Kearsipan merupakan bagian pekerjaan
kantor yang sangat penting. Kearsipan sangat
dibutuhkan dalam pelaksanaan kegiatan
kantor karena arsip merupakan pusat ingatan
untuk setiap kegiatan dalam kantor. [4]

Il. METODOLOGI PENELITIAN

Penelitian dilakukan di Program studi D3
Teknologi Informasi Fakultas Sains dan
Teknologi Universitas Respati Yogyakarta.
Data yang digunakan sebagai sampel adalah
data Arsip terdiri dari beberapa katagori yaitu:
Buku, Jurnal, Artikel, Peraturan(SK), Buku
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Panduan, Prosiding, Terpopuler, dan lain
sebagainya yang termasuk dalam data arsip.
Metode penelitian yang digunakan dalam
penelitian ini adalah:
Tahap Penelitian, yang dilakukan adalah
sebagai berikut:
a. Menentukan kebutuhan sistem
Kebutuhan sistem dapat dibagi dua yaitu
perangat keras dan perangkat lunak
b. Tahap pengumpulan data
Pengumpulan data dilakukan dikampus
Universitas Respati di Program Studi D3

Teknologi Informasi Data  yang
dikumpulkan adalah data arsip sebagai
sampel data.

c. Tahap Pengembangan sistem
Untuk mengembangkan rancangan sistem
kearsipan digital, penelitian ini
menggunakan metode Rapid Application
Development (RAD) dengan tahapan-
tahapan sebagai berikut :

Skema pengembangan aplikasi Untuk
mengembangkan rancangan sistem
kearsipan digital, penelitian ini

menggunakan metode Rapid Application

Development (RAD) dengan tahapan-

tahapan sebagai berikut :

1. Pembuatan prototipe
Prototipe dibangun dengan Computer
Aided Software Engineering (CASE)
yang berfungsi memasukkan
persyaratan, mengkonversi mereka ke
model data, mengubah model data ke
database, dan menghasilkan kode
semua dalam satu perangkat.

2. Pengembangan berulang
Pengembangan berulang yang berarti
menciptakan  versi yang semakin
fungsional dari suatu sistem dalam
siklus pengembangan yang singkat.
Setiap versi diperlukan ulasan atau
review dari klien dalam hal program
studi  terkait untuk menghasilkan
persyaratan yang memberi masukan
pada versi aplikasi berikutnya. Proses
ini diulang sampai semua fungsi yang

dibutuhkan telah lengkap
dikembangkan.

3. Time Boxing
Time boxing adalah proses
menonaktifkan fitur untuk versi aplikasi
yang akan datang agar dapat

menyelesaikan versi aplikasi saat ini
dalam waktu yang singkat. Waktu yang
sangat ketat adalah aspek penting dari
RAD, karena tanpa itu cakupan sistem
dapat menyebabkan proses
pengembangan  aplikasi menjadi
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panjang. Oleh karena itu komunikasi
dengan pengelola program studi |,
khususnya membatasi harapan
pengguna, sangat penting dengan
adanya time boxing dan pengembangan

berulang dengan metode RAD
diperlihatkan pada gambar 1
e /A\ N

Sistem Bary

Mengidentiikas:
figuan dan syarat-
syarat informasi.

Gambar 1. Skema pengembangan aplikasi dengan
metode RAD [1]

Rancangan Model Sistem
Sedangkan rancangan model aplikasi yang
akan dikembangkan dapat digambarkan
melalui use case sebagai berikut :
1. Use Case Manajemen User

ISTEM PENGARSIPAN DIG(TAL

Gambar 2. Use Case Manajemen User

Use Case Pengelolaan User
memperlihatkan dua pengguna dengan otoritas
yang berbeda yaitu User Admin dengan
otoritas membuat user, mengubah user,
melihat user dan menghapus user, sedangkan
pengguna lainnya yaitu user umum yang hanya
mempunyai otoritas mendapatkan account,
login dan logout sistem

Gambar 3. Activity Diagram Sistem
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Activity Diagram Sistem adalah urutan
proses bisnis yang terjadi dalam sistem
pada saat menggunakan sistem aplikasi.

Memasukkan Arsip Kertas ke Digital

G |

‘ Data Siap Diupload ‘

!
Gambar 4. Alur Merubah data berbentuk Kertas
menjadi File digital[1]

Peralatan yang diperlukan untuk mengupload
data dari dokumen berupa kertas menjadi
dokumen berupa digital adalah Scanner atau
Camera Digital.

111.HASIL DAN PEMBAHASAN

Dari rancangan sistem dan metode yang
telah dipaparkan pada bagian 3, menghasilkan
Sistem Kearsipan Digital dengan Implementasi
seperti pada Gambar 11, Gambar 10, Gambar
11, Gambar 12, Gambar 13

ARSIP DETEKNOLOGI
INFORMASI

rMemulan Lesin

[Epm— P ——" = |

Gambar 6. Halaman Utama

Gambar 6 dan Gambar 6 adalah halaman
login selanjutnya menuju halaman utama yang
mana halaman ini dapat dilihat oleh admin dari
sistem, dengan demikian admin dapat
memantau dan mengelola semua data arsip
digital yang terdapat pada sistem.

B - pegan

Gambar 7. Data Pegawai/Dosen (User)
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Gambar 7 adalah laman yang digunakan
untuk menampung data semua dosen yang
dapat dimasukkan kedalam sistem.

Gambar 8. Entry Data Surat Masuk

Gambar 8 adalah halaman yang digunakan
untuk mengentri data surat masuk ke program
studi ke dalam sistem.

Gambar 9. Entry Data Disposisi Surat
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Gambar 9 adalah laman yang digunakan
untuk form disposisi surat yang dapat
dilakukan oleh Katua Program Studi (ka.prodi).

Input Data Surat Keluar -

o - |
Gambar 10. Entry Data Surat Keluar
Gambar 10 adalah halaman yang

digunakan untuk entry data surat keluar pada
sistem.

Gambar 11. Entry Arsip data pegawai

Gambar 11 adalah halaman yang
digunakan untuk Entry data pegawai ke dalam
sistem untuk dijadikan arsip digital.

PENGUJIAN SISTEM

NO AKSI SKENARIO PENGUJIAN TARGET HASIL
1 | Login User Masukkan  username  dan | Akan masuk ke dalam Sesuai
password Masukkan username | beranda user Akan keluar
dan password informasi salah
2 | Admin/Petugas Mengisi isi form data surat Data surat masuk yang Sesuai
(tambah data surat masuk dengan lengkap dan ditambahkan akan tersimpan
masuk) sesuai perintah dalam database dan muncul
dalam beranda surat masuk
3 | Admin/Petugas Batal menyimpan data dengan Data tidak tersimpan dan Sesuai
(tambah data surat klik tombol batal kembali ke beranda surat
masuk) masuk
4 | Admin/Petugas Ubah data dengan klik tombol Data berubah tersimpan dan Sesuai
(ubah data surat aksi pada beranda surat masuk | kembali ke beranda surat
masuk) masuk
5 | Admin/Petugas Hapus data dengan klik tombol | Data yang terhapus tidak Sesuai
(hapus data surat pilih kemudian Kklik delete terlihat di beranda surat
masuk) masuk
6 | Admin/Petugas Membuka file surat keluar Data surat keluar akan tertera Sesuai
(kelola surat keluar) | untuk dicetak kemudian keterangan arsip selesai
memberi keterangan arsip
selesai
7 | Admin/Petugas Mengisi isi form data Data kepegawaian/dosen yang | Sesuai
(tambah data kepegawaian/dosen dengan ditambahkan akan tersimpan
kepegawaian/dosen) | lengkap dan sesuai perintah dalam database dan muncul
dalam beranda pegawai/dosen
8 | Admin/Petugas Batal menyimpan data dengan Data tidak tersimpan dan Sesuai
(tambah data klik tombol batal kembali ke beranda pegawai
kepegawaian/dosen)
9 | Admin/Petugas Ubah data dengan klik tombol Data berubah tersimpan dan Sesuai
(ubah data surat aksi pada beranda pegawai kembali ke beranda pegawai
masuk)
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10 | Admin/Petugas Hapus data dengan klik tombol | Data yang terhapus tidak Sesuai
(hapus data surat pilih kemudian klik delete terlihat di beranda surat
masuk) masuk
11 | Admin/Petugas Melihat laporan (surat masuk, Akan masuk ke dalam Sesuai
(lihat laporan surat | surat keluar dan data beranda laporan dan muncul
masuk, surat keluar | kepegawaian/dosen) dengan data sesuai dengan yang
dan data klik menu laporan dan memilih | diinginkan
kepegawaian/dosen) | laporan sesuai yang diinginkan
12 | Ka.Prodi (lihat surat | Melihat data surat masuk Akan muncul data surat Sesuai
masuk) dengan klik menu surat masuk | masuk dari petugas arsip
13 | Ka.Prodi (disposisi | Melakukan disposisi surat Surat masuk yang sudah Sesuai
surat masuk) masuk dengan klik tombol aksi | dilihat akan dipilih disposisi
dan melakukan disposisi bagian dan muncul
bagian keterangan bagian yang
didisposisi
14 | Ka.Prodi Melakukan persetujuan surat Surat keluar yang sudah Sesuai
(persetujuan surat keluar dengan klik tombol aksi | dilakukan persetujuan akan
keluar) dan melakukan persetujuan muncul keterangan sudah
surat keluar disetujui oleh Ka.Prodi
15 | Ka.Prodi (lihat Melihat laporan (surat masuk, Akan masuk ke dalam Sesuai
laporan surat surat keluar dan data beranda laporan dan muncul
masuk, surat keluar | kepegawaian/dosen) dengan data sesuai dengan yang
dan data klik menu laporan dan memilih | diinginkan
kepegawaian/dosen) | laporan sesuai yang diinginkan
16 | Sek.Prodi (lihat Melihat disposisi surat masuk Akan muncul data surat Sesuai
disposisi surat dengan klik disposisi surat masuk yang didisposisi oleh
masuk) masuk Ka.Prodi
17 | Sek.Prodi (buat Membuat draft surat keluar Akan muncul pilihan template | Sesuai
surat keluar) dengan klik download template | surat keluar dan form surat
surat keluar kemudian upload keluar
file surat keluar
18 | Sek.Prodi (lihat Melihat laporan (surat masuk, Akan masuk ke dalam Sesuai
laporan surat surat keluar dan data beranda laporan dan muncul
masuk, surat keluar | kepegawaian/dosen) dengan data sesuai dengan yang
dan data klik menu laporan dan memilih | diinginkan
kepegawaian/dosen) | laporan sesuai yang diinginkan
19 | Dosen Prodi (lihat Melihat disposisi surat masuk Akan muncul data surat Sesuai
disposisi surat dengan klik disposisi surat masuk yang didisposisi oleh
masuk) masuk Ka.Prodi
20 | Dosen Prodi (buat Membuat draft surat keluar Akan muncul pilihan template | Sesuai
surat keluar) dengan klik download template | surat keluar dan form surat
surat keluar kemudian upload keluar
file surat keluar
21 | Dosen Prodi (lihat Melihat laporan (surat masuk, Akan masuk ke dalam Sesuai
laporan surat masuk | surat keluar) dengan klik menu | beranda laporan dan muncul
dan surat keluar) laporan dan memilih laporan data sesuai dengan yang
sesuai yang diinginkan diinginkan

IV. KESIMPULAN

Dari penelitian yang sudah dilakukan telah
dihasilkan Sistem Pengarsipan Digital yang
berupa software Aplikasi secara multi user
yang dapat digunakan untuk membangun
kearsipan digital di program studi dan dapat di
Implementasikan.

Ka.Prodi D3 Teknologi Infomasi Universitas
Respati Yogyakarta, rekan-rekan semua yang
tidak bisa kami sebutkan satu persatu, yang
telah banyak membantu dalam penelitian ini
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